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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO POR TEMPO

DETERMINADO N°011/2018

O Diretor do SAAE - Servico Autdnomo de Agua e Esgoto do Municipio de
Oliveira, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicfes legais, atendidas a
urgéncia devido ao carater de excepcionalidade e interesse publico que a situagdo
requer, nos termos do artigo 37, inciso Xl, da Constituicdo Federal; artigo 3° da
Lei Federal n°® 8.745, de 09 de dezembro de 1993; Lei Complementar Municipal
n° 001 de 23 de outubro de 1990, no que couber; Lei Complementar Municipal n®
12, de 16 de marc¢o de 1994; Lei Complementar Municipal n® 112, de 20 de junho
de 2006; Lei Complementar Municipal n® 173, de 23 de janeiro de 2013, Lei
Complementar n° 226, de 26/05/2015 e outras leis de interesse, torna publico a
necessidade de contratacdo temporaria de Agente Administrativo, cujas
inscricBes estardo abertas, no periodo de 01/03/2018 a 05/03/2018, para o
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2018, EDITAL N° 011/2018.

1. O Processo Seletivo Simplificado sera regido pelo presente Edital n® 011/2018, sob a
responsabilidade do Diretor do SAAE, submetendo-se a legislagdo vigente e as instrucdes
especiais contidas neste e demais atos complementares, visando atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, ficando a Administracdo Puablica Municipal
autorizada a contratar pessoal por tempo determinado de 01 (um ano), podendo ser
prorrogado por igual periodo, enquanto perdurar os programas ou até que se conclua o
concurso publico de provas ou de provas e titulos, sob o regime do Direito
Administrativo.

DA INSCRICAO

1.1 O candidato para se inscrever no processo seletivo devera preencher a ficha de inscricéo
(Anexo I11) e anexar a documentacao exigida, relacionada no item 1.2 deste Edital. Remeté-
la no periodo de 01/03/2018 a 05/03/2018, no horario de 08:30 as 16:30, a Sede
Administrativa do SAAE, localizada na Praga Maria José Cambraia Ribeiro, n® 180, bairro
Aldeia Sao Vicente, Oliveira — MG onde recebera no ato um protocolo de entrega destes
documentos.

1.2

O candidato devera apresentar toda a documentacdo a seguir exigida, acondicionada em
envelope lacrado, estando consignado na parte de fora do mesmo o remetente com o
respectivo enderego e o destinatario na seguinte forma:

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2018 EDITAL N°011/2018
REMETENTE:

ENDERECO:
TELEFONE:

A DIRETORIA DO SAAE

a) Curriculum Vitae;
b) Historico Escolar e Declaragédo de acordo com as exigéncias do cargo, obtido em

©)

instituicdo de ensino publico ou privado, devidamente reconhecida pelo MEC
(fotocopia);

Certiddo de Tempo de Servico na seguinte forma: - Atividades profissionais
exercidas em Instituicbes Publicas: Portaria de Nomeacdo expedida pelo
Gestor Publico, ou Contrato de Prestacdo de Servigos, ou ainda Declaracdo
fornecida pelo Setor de Recursos Humanos do Orgdo de Lotacéo (fotocopia); -
Atividades profissionais exercidas em Setor Privado: cépia da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), contendo a pdagina de identificacdo do
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trabalhador e a pagina que conste o registro do empregador que informe a
funcdo e o periodo com inicio e fim. Serdo aceitas apenas experiéncias
profissionais na area de atuacdo para o cargo que se inscreveu, com
minimo de 06 (seis) meses na instituicéo.

d) Prova de Titulos: Diploma, Certificado ou Declaracédo de conclusdo de Curso de
Pés-Graduacédo em nivel de Mestrado; Diploma, Certificado ou Declaracdo de
conclusdo de Curso de Pos-Graduacdo em nivel de Especializagdo, com no
minimo 360h; Diploma de Graduacdo ou Declaracdo e Historico ou Certificado/
Curso de qualificagdo (minimo 40 horas), devidamente registrado constando
contetdo programatico do curso, todos na area correlata, objeto para o qual esta
concorrendo, prevista no Anexo Il deste Edital.

e) Considera-se como darea correlata ao objeto 0s cursos nas areas de
Administracéo, Ciéncias Contabeis, Direito e Economia.

f) Nao serdo atribuidos pontos aos documentos entregues como requisito
minimo para inscricédo.

1.3 Alnscricdo para o Processo Seletivo Simplificado n® 002/2018 sera gratuita.

1.4 - O candidato portador de deficiéncia devera declarar na ficha de inscrigédo esta condicéo,
anexando laudo médico comprobatorio, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com
expressa referéncia ao codigo correspondente do CID - Cddigo Internacional de Doengas, bem
como a provavel causa da deficiéncia, nos termos do inciso 1V, artigo 39 do Decreto Federal n®
3.298/99.

1.4.1 - O candidato portador de deficiéncia fisica devera corresponder ao perfil tracado para o
preenchimento da func¢éo publica pretendida;

1.5 - O candidato serad responsavel pela exatiddo das informacdes contidas na sua ficha de
inscricdo, que podera ser preenchida manualmente.

1.6 - Qualquer informacao falsa ou ndo comprovada gera a eliminacéo e a exclusdo do candidato
no Processo Seletivo, além de outras implicaces criminais.

1.7 - N&o seréo deferidas as inscri¢cbes efetuadas fora do prazo ou entregues em local diverso do
indicado.

1.8 - Somente serdo recebidas inscrigdes encaminhadas pelos candidatos ou por seus prepostos,
sendo nesta hipotese obrigatdria a apresentagdo de procuracao.

2. DA SELECAO

2.1 — A diretoria do SAAE serd responsavel pela selecdo dos profissionais que atendam aos

requisitos estabelecidos no Anexo Il e item 1.2 deste instrumento convocatorio.

2.2 - O Processo Seletivo tera carater eliminatorio e classificatorio e sera realizado através de
Prova de Titulos e Tempo de servico, conforme estabelecido no item 1.2 deste Edital,
considerando o estabelecido no quadro de atribuicGes de pontos a seguir:
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CRITERIOS DE SELECAO

ALINEA TITULO VALOR UNITARIO | VALOR MAXIMO

Diploma, Certificado ou Declaracéo de concluséo
a) de Curso de Pds-Graduagdo em nivel de Mestrado 15 3
na area objeto para a qual esta concorrendo.

Diploma, Certificado ou Declaracéo de concluséo
de Curso de Pds-Graduacédo em nivel de
b) Especializacdo na area objeto para a qual esta 1 2
concorrendo, com no
minimo 360h.

Diploma de Graduagdo ou Declaragéo e Histdrico
ou Certificado/ Curso de qualificagcdo (minimo 40
horas), na area correlata, objeto para o qual esta

©) concorrendo devidamente registrado constando 0.5 1
contelido programatico do curso na area
correlata, para o qual esta concorrendo.
Experiéncia profissional com atuacéo na area 0,5 por ano
d) objeto para a qual se inscreveu em Empresa completoe 5
Privada e/ou Instituicdo Publica. ininterrupto
TOTAL MAXIMO DE PONTOS 11

2.3 - Na hipétese de empate, sera dada preferéncia, sucessivamente, para efeito de classificagao,
ao candidato que for mais idoso.

3. DOS RECURSOS

3.1 - O candidato que desejar interpor recurso devera dirigi-lo a Diretoria do SAAE, mediante
requerimento protocolado na Sede Administrativa, localizada na Praca Maria José Cambraia
Ribeiro, n® 180, bairro Aldeia Sdo Vicente, Oliveira — MG, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a
contar da divulgacéo de cada fase, seguindo rigorosamente as datas ja previstas no cronograma
(Anexo I).

3.1.1 - Na contagem do prazo para a interposicéo de recurso, excluir-se-a o dia da divulgacéo e
incluir-se-a o ultimo dia do prazo recursal, em dia Util.

3.1.2 - O prazo para interposicao do recurso é preclusivo e comum a todos os candidatos.

3.1.3 - Néo serdo admitidos recursos interpostos via fax, internet ou protocolizados fora do
prazo.

3 3.2 - Compete a Diretoria do SAAE juntamente com sua Assessoria Juridica apreciar os
recursos tempestivamente protocolados, desde que, fundamentados, demonstrem ilegalidade ou
erro material.

3.3 - O pedido de revisdo que néo estiver devidamente fundamentado e que ndo contiver dados
necessarios para a identificacdo do candidato, sera indeferido liminarmente.
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3.4 - O recurso, devidamente fundamentado, devera conter dados que informem o nome do
candidato.

3.5 - A decisdo relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera disponibilizada no site
do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto.

4. REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

4.1. Ter sido aprovado no Processo Seletivo, na forma estabelecida neste Edital.

4.1.1 - Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou estrangeiro portador de visto permanente, se de
nacionalidade portuguesa, amparado pelo Estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses,
de acordo com o Decreto n® 70.436/72.

4.1.2 - Ter, na data da contratacdo, idade minima de 18 anos;

4.1.3 - Estar no gozo dos direitos politicos e civis e estar quite com o Servico Militar, se homem;

4.1.4 - Ter boa conduta;

4.1.5 - Gozar de boa saude fisica e mental e ndo ser portador de deficiéncia incompativel com o
exercicio das funcgoes;

4.1.6 — Declaracdo de nao ter sido demitido “a bem do servi¢o publico” nas esferas: federal,
estadual ou municipal da Administracéo direta ou indireta;

4.1.7 - Nao possuir vinculo laboral na esfera municipal, estadual ou federal, salvo as hipdteses de
acumulagdes licitas constitucionalmente;

4.1.8 - Apresentar laudo de médico oficial indicado pelo SAAE, atestando que o candidato esta
em perfeitas condicbes de salde, fisica e mental, e apto a assumir a funcdo publica;

4.1.9 — Apresentar declaracdo de que néo se encontra na situagdo de vedagdo prevista na Lei
Complementar Municipal n°® 3.610, de 13/12/2016;

4.1.10 - Declaracéo de Bens ou Valores que integrem seu patrimonio até a data da contratacao,
ou a Ultima Declaracdo de Imposto de Renda;

4.1.11 - Declaragdo informando se ja é aposentado, por qual motivo e junto a qual regime
previdenciario;

4.1.12 - O contratado nao tera direito ao seguro desemprego e ao FGTS, sendo que os descontos
previdenciarios serdo revertidos para o Regime Geral (INSS).

4.2 - O candidato, quando de sua contratacdo, devera apresentar obrigatoriamente os originais e
as respectivas fotocopias simples dos seguintes documentos:

a) Documento de Identidade reconhecido legalmente em territério nacional, com fotografia;
b) CPF;
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c) Titulo de Eleitor (com comprovante de votagdo ou justificacdo referente a Ultima
eleicdo);

d) Certificado de reservista ou dispensa de incorporacdo, quando for do sexo masculino;

e) Comprovante de residéncia atualizado;

f) Cartéo de cadastramento no PIS/PASEP;

g) Certiddo de nascimento ou casamento, quando for o caso;

h) Certificado de Conclusdo de Ensino ou declaracéo, referente ao grau de escolaridade
exigido para o cargo pretendido, emitida por instituicdo de ensino reconhecida;

i) Atestado de que ndo tem antecedentes criminais emitido pela Secretaria de Seguranca
Pablica do Estado onde residiu nos Gltimos 05 (cinco) anos;

J) Foto 3x4 recente,

4.3 - A comprovacdo da documentacdo habil de que os candidatos possuem 0s requisitos
exigidos no item 4 deste Edital sera solicitada por ocasido da contratacdo temporaria, e a ndo
apresentacdo de qualquer documento implicard na impossibilidade de contratacdo do candidato.

5 - DISPOSIGOES FINAIS

5.1 - A Diretoria do SAAE compete dar publicidade a todos os atos do certame, mediante
afixacdo no quadro de avisos e site da Autarquia, conforme cronograma informado no Anexo |
deste Edital.

5.2 - Ainscrigdo do candidato para participar do Processo Seletivo Simplificado n°® 002/2018,
Edital n°® 011/2018 do Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE/Oliveira, implica no
conhecimento e a aceitacao tacita de todas as normas contidas neste Edital.

5.3 - A homologacdo do Processo Seletivo Simplificado a que se refere este Edital é da
competéncia do Diretor da Autarquia.

5.4 - O Contrato Administrativo para a fun¢do publica de Agente Administrativo néo cria vinculo
empregaticio permanente com a Autarquia Municipal, e o contratado ndo sera considerado
servidor publico efetivo, ndo gerando direito a estabilidade.

5.4.1 - O Contrato Administrativo tera vigéncia de um ano, podendo ser prorrogado por mais 01
(um) ano, podendo também ser rescindido antes de seu término nos termos do art. 3° da Lei
Complementar Municipal n® 112/2006.

54.2 - A Administracdo Publica Municipal podera rescindir os contratos temporarios
celebrados em decorréncia deste Processo Seletivo Simplificado, na ocorréncia de qualquer das
seguintes hipoteses: a) pratica de falta grave cometida pelo contratado; b) pratica de 03 (trés)
faltas ao trabalho injustificadas, consecutivas ou alternadas; c) acumulacdo ilicita de cargos,
empregos ou funcbes publicas; d) necessidade de reducdo do quadro de pessoal por excesso de
despesa; e) insuficiéncia de desempenho; f) conclusdo de concurso publico de provas ou de
provas e titulos; h) a pedido do contratado, mediante comunicacéo prévia escrita de 30 (trinta)
dias; i) por interesse da Administracdo Publica.

5.4.3 - O candidato classificado, excedente a vaga atualmente existente, sera mantido em
cadastro de reserva durante o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado e podera ser
convocado em fungdo da necessidade de preenchimento de vagas futuras, ficando sob sua
responsabilidade o acompanhamento da sua convocacao através de publicacao feita no mural e
no site oficial do SAAE.
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5.5. - As atribuicGes e os requisitos minimos da fun¢do publica de Agente Administrativo estao
definidas no Anexo Il deste Edital.

5.6 - O local de trabalho para a vaga ofertada no presente processo seletivo simplificado, sera
nas unidades do Servi¢o Auténomo de Agua e Esgoto-SAAE.

5.7 - O prazo para impugnacdo do presente Edital serd de até 02 (dois) dias Uteis apds a sua
publicacéo.

5.8 - Os casos omissos serdo decididos pela diretoria do SAAE.

Oliveira/MG, 28 de fevereiro de 2018.

Francisco de Abreu Assis
Diretor do SAAE
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ANEXO | - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

EVENTO DATA
Publicacéo do Edital 28/02/2018
01 a05/03/2018 de

Periodo de Inscrigdo 08:00 as 16:30 horas

Abertura dos envelopes e anéalise da documentacéo 06 a07/03/2018

Divulgacéo do Resultado Preliminar 09/03/2018

Prazo para interposicdo de recurso quanto a divulgagédo do

Resultado Preliminar ate 13/03/2018
Divulgacao da Analise dos recursos 14/03/2018
Resultado Final apds divulgacio da Analise dos Recursos 15/03/2018
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ANEXO Il - ATRIBUIGCOES PARA O CARGO/REQUISITOS

QTDE CARGA -
CARGO VAGAS ATRIBUIGCOES HORARIA REQUISITOS REMUNERAGCAO
SEMANAL
Auxiliar na programacdo dos servigos, elaborando demonstrativos e projetos;
Realizar trabalhos de digitacdo e revisar os executados por equipes auxiliares;
Aplicar sob supervisdo e orientagdo, leis, regulamentos e normas, referentes a
administracdo; Executar servigos gerais de escritorio e de atendimento ao publico
tais como, separacdo e classificagdo de documentos e correspondéncias; Executar
tarefas do setor financeiro, compativeis com o cargo (digitagdo de dados
contébeis); Efetuar transcricéo de dados, lancamentos, prestacao de informagdes e
Ensino Médio

atendimento ao publico e usudrios: Cuidar da organizagédo de arquivos e ficharios; Completo €

conhecimentos

40horas bésicos de R$1.511.59
01 Emissdo de contas, minutas e outros textos, seguindo processos e rotinas informatica ’ !

(editor de textos,

estabelecidas para atender as diversas necessidades administrativas do SAAE; psl'as;]:r:gz
i

operacionais e
Efetuar servigos bancarios e de correio; receber e realizar chamadas telefonicas, internet)
externas interurbanas; anotando ou transmitindo recados; Operar

Agente

Administrativo

microcomputador, utilizando programas bésicos e aplicativos, digitar dados e
formatar, imprimir e digitar documentos; Confeccionar documentos e preencher
formulérios, conforme modelo preestabelecido e orientacéo superior; Registrar o
recebimento e a remessa de documentos; Operar maquinas fotocopiadoras e
aparelhos de fax, entre outras de igual nivel de complexidade; participar de
comissdes por indicagdo do superior imediato; Controlar estoques mantendo os
registros atualizados; Montar e gerenciar processos licitatérios em suas diversas
modalidades, em conformidade com a Lei Federal n.° 8.666, de 1993, e suas
alteragdes; Emitir e envelopar faturas de cobranga de agua e esgoto; Apurar e
controlar o registro de ponto e elaborar a folha de pagamento do pessoal; Cumprir
as normas de higiene e seguranca do trabalho; zelar pela limpeza, conservagéo e

guarda dos equipamentos e de seu local de trabalho; executar outras atividades
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ANEXO 111 —FICHA DE INSCRICAO/PROTOCOLO DE ENTREGA/RECEBIMENTO

N° da Inscrigdo /2018.

Nome do Candidato:

Identidade/Orgéo Expedidor:

CPF:

Data de Nascimento: / /

Nacionalidade/Naturalidade:

Endereco/Ne:

Bairro/Cidade/UF: / /

Telefone: ( )
Email:

Portador de deficiéncia: ( ) SIM ( )NAO

DECLARO ESTAR CIENTE DAS CONDIGOES DO PRESENTE PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO
N° 002/2018 PARA DESIGNAGCAO DO EDITAL N°011/2018.

DATA DA INSCRIGAO: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO:

*****************************************************************************CO rte aq u I

PROTOCOLO DE ENTREGA/RECEBIMENTO
Destinatario: SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

Endereco: Praca Maria José Cambraia Ribeiro, n® 180, bairro Aldeia S&o Vicente,
Oliveira— MG.

N° da Inscricdo /2018.

Descriminacéo: Recebi a Ficha de Inscricdo (Anexo Ill) e o Envelope da Documentagdo
constante no item 1.2 do Processo Simplificado n® 002/2018, Edital n® 011/2018.

Assinatura do recebedor:

Oliveira, , de marco de 2018.
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